
北京交通大学因公临时出国（境）团组行前教育情况表 

（外交部全球应急热线：0086-10-12308、0086-10-65612308） 

团组名称 ***等*人赴*国小组 

派出单位 ****学院 任务批件号 北交大外出〔202*〕***号 

出访日期 202*年**月**日——**月**日 
在外停留天数 

（含出入境当天） 
**天 

出访任务 执行参加***国际会议/访问合作院校、开展合作交流任务 

团组成员 团长：***  团员：***、***、*** 

行前教育 

时间 
202*年**月**日 

行前教育 

地点 
**楼**室 

行前教育

内容 

（包括但不限于以下内容） 

一、出访规定教育 

1.出访团组实行团长负责制，团长负责管理和督促团员遵守各项工作要求；

2.在外坚决维护国家主权和利益，维护民族尊严；遵守当地法律法规、风俗习惯；主动接

受我国驻外使领馆的领导监督，提高政治敏感性；

3.严格按照批准行程和公务开展在外活动，严禁擅自改变公务行程（地点、时间），严格执

行因公出访经费开支标准，厉行节约，务实高效；严禁接受现金、充值卡、昂贵礼物等；

4. 未经审批,不得擅自接受境外媒体采访；严格执行因私外出请示汇报制度，严禁参加未

申报的宴请、聚会、派对，严禁参与涉及赌博、色情、毒品等违法活动；

5.在外期间由团长本人或专人保管因公证照；因公证照等相关信息严禁在社交媒体上发布； 

6.《出访须知》所规定的其他内容。

二、意识形态及保密工作教育

1. 意识形态教育：提高政治敏感性，注意防范反华敌对势力，自觉抵御和防范宗教渗

透，增强风险防范意识，时刻保持高度警惕；

2. 保密形势和政策教育；

3. 出国（境）期间自觉遵守国家法律、严格执行保密规定；

4. 未经批准，不携带涉密载体；不在非保密场所谈论涉密事项，不泄露国家秘密和商业

秘密；

5. 风险和安全提醒，熟记针对可能存在风险的具体应对盘查口径及安全稳妥的联系渠

道，掌握如被扣押或调查的应急工作处置预案内容。

三、其他教育

1.安全教育：团组成员均需购买境外人身医疗意外保险并确认身体健康状况能够承担出国

（境）任务，在外注意人身、财产安全，妥善保管因公证照；若带领学生出国（境），负责

老师需提前做好安全预案，管理和督促学生在外遵守各项规定，保障学生人身、财产安全。 

2.涉外礼仪教育。

已根据上级相关规定对出访团组开展行前教育,并对以下情况进行了核对： 

1.往返机票、车票等与批准出访时段（含出入境当天）的地点和行程是否一致？是√否□

2.境外保险是否涵盖出访时段（含出入境当天）人身、意外、医疗等保险要求？是√否□

外事经办人：（签字）    （单位公章） 

行前教育人：（签字）     202*年**月**日 

团组成员已根据要求接受行前教育，并承诺遵守教育内容。 

团组成员（签字）：   202*年**月**日 

备注：行前教育人一般为各派出单位分管外事的处级领导或单位主要负责人。 
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